國立宜蘭大學電機工程學系雁行計畫執行規範
108.05.22於107學年度第11次系務會議通過
111.11.30於111學年度第03次系務會議通過
[bookmark: _GoBack]112.03.15於111學年度第05次系務會議通過
一、申請資格
凡符合「國立宜蘭大學高等教育深耕計畫提升高教公共性獎勵辦法」第二條獎勵對象之電機系大學部及進修學士班學生。
二、獎助學金發放標準及申請檢附文件
依國立宜蘭大學高等教育深耕計畫提升高教公共性獎勵辦法第三條輔導機制具體作法第(一)款雁行課業輔導規定辦理。依申請學生身分別，應檢附申請文件如下：
(一)課業輔導員：雁行課輔輔導員申請表(如附件一)。
(二)參加課輔學習者：國立宜蘭大學高教深耕計畫提升高教公共性獎勵要點申請表(如附件二)。
三、實行辦法
課業輔導員/參加課輔學習者，應遵守以下規則：
    為落實課業輔導作為及達成實際成效，111-2學期起，採兩種方式：課業輔導員/參加課輔學習者【集中研讀】及課業輔導員【協助教師課程輔導】，擇一實施，其中課業輔導員須於申請表格內選定。執行方式如下：
(一)、課業輔導員/參加課輔學習者【集中研讀】：
1、課輔時間
   課業輔導員/參加課輔學習者須每週二次、每次二小時，合計四小時，於週一至週五擇二日之18：00至20：00，親身至系辦公室指定之課輔地點(通常為系會議室)，刷卡簽到、刷卡簽退，進行課業輔導。若課業輔導員/參加課輔學習者因學制或修課時間衝突，無法按以上時間執行，經系辦公室同意，可彈性調整執行時間，於週間完成四小時課輔。
   罰則：經查未遵守本目規定達二次者，取消申請資格及補助。
2、課輔地點
   由系辦公室安排非上課時段之空間，如系會議室、多功能展示室…等，供雁行課輔活動使用。課輔學生使用空間，應愛惜整潔及用電節約，使用後應保持乾淨並關閉相關電源，若有使用狀況不佳等問題，系辦公室將視狀況核予議處及調整其他開放空間供課輔使用(如格致二樓電梯前自習區)。
3、課輔紀錄 
 (1)每週：依課輔時間，課業輔導員/參加課輔學習者每次課輔須共同填寫電機工程學系雁行課輔活動紀錄表(如附件三)一張，針對課輔科目討論內容，手抄寫題目及解答，至少一題(一張紀錄表一題)，課業輔導員/參加課輔學習者均須於紀錄表上簽名。
  繳交方式：每次課輔完成後，即將雁行課輔活動紀錄表(附件三)繳放至課輔地點的紙箱，作為簽退佐證，由系辦公室次日上班時收整清點。
罰則：經查未遵守本目規定達二次者，取消申請資格及補助。
 (2)每月：課業輔導員/參加課輔學習者填寫心得報告一張(如附件四)，內容至少一百五十字及照片四張，課業輔導員/參加課輔學習者均須被拍攝入鏡，照片可提供給系辦公室將協助列印。
     繳交方式：每月最後一個上班日下午17：00時前交至系辦公室。
罰則：經查未遵守本目規定達一次者，取消申請資格及補助。
 4、其他注意事項
 (1)課業輔導員於每月月底前須向系辦公室領回當月完成之所有雁行課輔活動紀錄表(附件三)，請授課教師師考核、簽名後，再送交系辦公室，據以支領獎助學金。
    繳交方式：每月最後一個上班日下午17：00時前繳交至系辦公室。
    罰則：經查未遵守本目規定達一次者，取消申請資格及補助。
 (2)課業輔導員/參加課輔學習者，必須加入系辦公室建立之 LINE 群組，以便資訊通知及聯繫。
 (3)前一學期雁行計畫執行狀況，將列為申請資格審查資訊。前一學期被取消申請資格及補助者，次一學期暫停其申請資格。
(二)、課業輔導員【協助教師課程輔導】：
按照前揭第(一)款之第3目課輔紀錄之(2)、第4目其他注意事項辦理。

雁行課業輔導員申請表(附件一)
	
個人資料

	姓  名
	
	性  別
	□男     □女

	系  級
	
	學  號
	

	手機號碼
	

	電子信箱
	

	申請
資格類別
	□低收入戶學生
□中低收入戶學生
□特殊境遇家庭子女或孫子女
□身心障礙學生
□身心障礙人士子女
□符合學雜費減免資格之原住民學生
□「大專校院弱勢學生助學計畫」學生
□懷孕學生、扶養未滿3歲子女之學生（本項請檢附相關佐證文件）
□符合本校自訂標準經濟不利學生（本項請檢附相關佐證文件）

	課程名稱
	

	執行方式
	 □【集中研讀】
 □【協助教師課程輔導】

	授課教師推薦原因：



	授課教師核定簽名
	

	系主任
核定簽名
	

	院長
核定簽名
	


國立宜蘭大學高教深耕計畫提升高教公共性獎勵要點申請表(附表二)
	
個人資料

	姓  名
	
	性  別
	□男  □女

	系  級
	
	學  號
	

	手機號碼
	
	身份證字號
	(本項於獎助學金核銷、系統建檔用)

	電子信箱
	

	地
址
	戶籍
	

	
	通訊
	□同上

	匯款銀行
	                      銀行(郵局)                     分行
                                              (請檢附存摺影本供出納組查核)

	匯款帳號
	                                                           
(郵局請加局號共14碼) 

	申請
資格查核
	*本項由申請者勾選
□低收入戶學生
□中低收入戶學生
□特殊境遇家庭子女或孫子女
□身心障礙學生
□身心障礙人士子女
□符合學雜費減免資格之原住民學生
□「大專校院弱勢學生助學計畫」學生
□懷孕學生、扶養未滿3歲子女之學生（本項請檢附相關佐證文件）
□符合本校自訂標準經濟不利學生（本項請檢附相關佐證文件）
	*本項由受理單位勾選
□符合學務系統/學雜費減免補助之弱勢生名單。
□不符合學務系統/學雜費減免補助之弱勢生名單，請至學務處就輔組查核。
學系核章：








學務處就輔組核章：
□符合資格。
□不符合資格。


	申請類別

	□雁行課業輔導-雁行課業輔導員（請檢附 □雁行課業輔導員申請表，另按月繳交雁行課業輔導員輔導心得報告。）
□雁行課業輔導-參加課業輔導（請按月繳交參加雁行課業輔導學習心得報告）
□雁行課業輔導-進步獎助學金（請檢附 □各學期成績單正本）
□國家考試及證照輔導（請檢附 □報名費收據正本，專業技能檢定或證照影本，相關課程學習成果報告表。）
□校外實習輔導（請檢附 □校外實習證明及校外實習成果報告表）
□職涯規劃輔導（請檢附 □職涯輔導回饋表）
□校外競賽輔導（請檢附 □參賽心得回饋、獲獎成績證明及作品資料）
□課外學習（請檢附 □活動成果表）

	身分證正反面影本
	(黏貼處)
	(黏貼處)

	學生證正反面影本
	(黏貼處)
	(黏貼處)

	本人同意並聲明：
1.申請表內各項欄位缺填或附繳證件不合規定者，均不受理。
2.申請人所填各項資料經查證不實，除追回已領取之獎助學金外，並依校規予以議處。
3.本獎勵經費由教育部「高等教育深耕計畫」支應，本獎助學金發給名額依當年度「高等教育深耕計畫」經費及相關規定核定，如當年度經費用罄，不予以補助。
4.為申請本獎勵要點之獎助學金，本人同意因獎勵作業之目的，於本範圍內使用本人之個人資料。                           
                                        申請人:                    (簽名)


電機工程學系雁行課業輔導活動紀錄表(附件三)
	課業輔導員
	參加課輔學習者

	班級
	
	班級
	

	學號
	
	學號
	

	姓名
	
	姓名
	

	地點
	
	日期
	  年   月   日
	時間 
	起：         迄：

	課程名稱
	

	課輔內容(每次手抄寫題目及解答，至少一題)

	

	授課教師簽名：                                      
(依本系雁行計畫執行規範，由課業輔導員每月月底送請教師簽名)


[image: 宜蘭大學Logo]「雁行課業輔導員輔導心得報告表」(附件四)

系級：                     學號：                   
姓名：                   
課程名稱：                                          
年     月 
	學習心得(至少一百五十字)
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	照片

	照片
	照片

	照片說明
	照片說明

	照片
	照片

	照片說明
	照片說明
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[image: 宜蘭大學Logo]「參加雁行課業輔導者學習心得報告表」(附件四)

系級：                     學號：                   
姓名：                   
課程名稱：                   
年     月 
	學習心得
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	照片
	照片

	照片說明
	照片說明

	照片
	照片

	照片說明
	照片說明
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