附件八
〇〇〇學年專題成果報告書檢查表

	組別編號
	
	專題題目
	

	檢查項目
	正確
	錯誤

	封面名稱
	
	

	封面格式
	
	

	指導教授同意書應單獨一頁
	
	

	指導教授簽名
	
	

	中英字體
	
	

	中文印刷格式
	
	

	對齊方式
	
	

	縮排格式
	
	

	段落間距
	
	

	邊界大小
	
	

	目錄、圖目錄、表目錄格式
	
	

	圖片、表格之資料來源
	
	

	各「章」及「參考文獻」，應單獨一頁
	
	

	大標題之段落間應該要空一行
	
	

	標號順序
	
	

	圖片、表格皆需備註資料來源，且需標註於圖片與表格於同一頁
	
	

	圖片、表格應與下段文字或是圖片、表格間應空一行
	
	

	圖片的名稱在圖片下，表的名稱在表上
	
	

	表的每一欄都應該有欄位名稱
	
	

	參考文獻格式
	
	

	英文專有名詞縮寫第一次需提及英文全名
	
	

	圖、表、文之間需互相參照
	
	

	書背格式
	
	



指導老師簽名：
