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第一條	國立宜蘭大學電機工程學系（以下稱簡本系）為使「設備費」能合理管控與有效運用，促使年度預算分配制度化，特訂定本原則。
第二條	次年度的設備採購規劃，於當學年上學期第八週結束前，分別由教師及系辦公室提出規劃，說明如下：
一、 教學設備採購需求：由授課教師依以下原則進行設備採購規劃，不含學生專題研究或教師個人研究所需之設備：
(一) 優先採購或汰換基礎儀器設備。
(二)  必修課程需要之設備。
(三)  使用率高之教學設備。
二、 基礎設施及設備採購需求：由系辦公室與教師針對本系教學/ 會議場域所屬之非教學專業相關之公用設備提出需求建議， 由系辦公室彙整後，送至空間設備委員會討論。
三、 上述設備採購需求，請填寫附件國立宜蘭大學電機工程學系
「設備費」採購需求表，並檢附具設備名稱與規格之報價單/ 市面資料以供經費查對。
四、 採購之儀器設備，應依空間設備委員會審議通過之規劃使用目的、存置地點或開課課程教學使用。
[bookmark: _GoBack]因故必須異動，或與原規劃使用目的、存置地點或教學課程不符時，應提出變更說明，送空間設備委員會再審議，同意後為之。
第三條 設備費審議程序及經費分配原則，說明如下：
一、 設備費審議程序，於當學年度上學期第十週結束前，由本系空間設備委員會召開會議，完成審議後送系務會議決議。
二、 設備單價有其合理性，不逕為一致性比例調整。三、 設備費經費分配原則，說明如下：
(一) 設備費系保留款：至少二十萬元。

(二) 設備費強化研究能量分配：若設備費仍有餘裕，於空間設備委員會會議中，依次年度本系教學實驗設備購置之需求，參照「強化研究能量計點辦法」，以總額不超過六十萬元為原則，分配給予各教師，並依附件一提出採購需求。
四、 為使系上有限經費運用效益放大，分配不宜過度分散，應集中經費以每年挹注兩組為原則(特色實驗室經費除外)，於一一一年度開始至一一六年度止，以六年為期試辦，以提高設備更新效益， 使學生對於課程儀器設備升級或教室環境改善，有較明確感受。
第四條 採購流程及經費期程管控：
經費由系辦公室統一管控，不個別授權予每位教師。
一、請購程序：
(一) 教師依系審議通過之儀器設備規劃內容，提出廠商報價單、設備型錄規格、查詢非拒絕往來廠商等必要資料， 交予系辦公室作為依據，進行主計系統請購作業。
(二) 請購奉准後，系辦公室通知教師得請廠商辦理交貨。
二、驗收、核銷程序：
(一) 廠商交貨後，教師應先完成初步驗收，再將核銷憑證(收據或發票等)、保固(證)書等單據，交予系辦公室作為依據，進行主計系統核銷作業。
(二) 系主任排定時間現場驗收，驗收無誤後，核銷文件之驗收欄位由保管人與系主任共同核章。
三、期程管控：
各教師應按系審議通過之儀器設備規劃內容，於當年度十月底以前完成前款驗收、核銷程序。逾時未辦理者，該筆經費將由系辦公室統籌運用。
第五條 本原則每兩年依執行成效檢討修正乙次。
第六條 本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。
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附件
)國立宜蘭大學 電機工程學系「設備費」採購需求表
一、需求類別：□教學設備採購需求(教師提出)。
□基礎設施及設備採購需求( 提案人：□系辦公室、□教師)。
□「強化研究能量計點辦法」採購需求。二、需求明細：
	項次
	
設備名稱
	
單價
	
數量
	
總價
	
課程名稱
	
教室場域
	
需求類別

	
1
	
	
	
	
	
	
	□優先採購或汰換基礎儀器設備
□必修課程需要之設備
□使用率高之教學設備
□基礎設施及設備採購需求

	
2
	
	
	
	
	
	
	□優先採購或汰換基礎儀器設備
□必修課程需要之設備
□使用率高之教學設備
□基礎設施及設備採購需求

	
3
	
	
	
	
	
	
	□優先採購或汰換基礎儀器設備
□必修課程需要之設備
□使用率高之教學設備
□基礎設施及設備採購需求

	
4
	
	
	
	
	
	
	□優先採購或汰換基礎儀器設備
□必修課程需要之設備
□使用率高之教學設備
□基礎設施及設備採購需求

	
	
5
	
	
	
	
	
	
	
	
	□優先採購或汰換基礎儀器設備
□必修課程需要之設備
□使用率高之教學設備
□基礎設施及設備採購需求



